
Дата / Date

____________________________

____________________________

Москва / Moscow

Приказ / Order No_____
Об определении учебной нагрузки работников профессорско-
преподавательского состава / 
On setting the educational load of the faculty

В соответствии с Приказами 
Минобрнауки России от 22.12.2014 г.№ 
1601  и от 11.04.2025 г. № 335 , на 
основании решения Комитета по 
образовательной деятельности Ученого 
совета Сколковского института науки и 
технологий от 31 октября 2024 г.,

In accordance with the Orders of the 
Ministry of Science and Higher Education of 
the Russian Federation No. 1601 dated 
December 22, 2014 and No. 335 dated April 
11, 2025, on the basis of the decision of the 
Educational Committee of the Academic 
Council of the Skolkovo Institute of Science 
and Technology on 31 October 2024,

ПРИКАЗЫВАЮ: I HEREBY ORDER:

1. Определить следующие нормы
учебной нагрузки для работников всех
должностей профессорско-
преподавательского состава Института
(на полную ставку) на 2025 календарный
год, а также на учебный год 2025/2026
часов:
минимальная нагрузка – 300 часов
средняя нагрузка – 600 часов
максимальная нагрузка – 900 часов.

1. To establish the following annual
standards of the educational load for faculty
members of the Institute (per full-time
equivalent) for the calendar 2025 year and
for academic year 2025/2026 in the amount:
minimum load – 300 hours
average load – 600 hours
maximum load – 900 hours.

2. Нормы учебной нагрузки 
устанавливаются на каждый 
последующий год в объеме, 
определенном в п. 1 Приказа, вплоть до 
отмены Приказа.

2. The standards of the educational load
shall be established for each subsequent
year in the amount specified in paragraph 1
of the Order, until the cancellation of this
Order.

3. В учебную нагрузку включены все виды
контактной работы. Фактический объем
учебной нагрузки по различным видам

3. The educational load includes all types of
contact work. The actual educational load
for various types of activities for each
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образовательной деятельности для 
конкретного работника по итогам 
учебного / календарного года подлежит 
расчету на основе установленных 
Приказом норм (Приложение № 1). 
Фактический объем нагрузки и верхний 
предел учебной нагрузки для конкретного 
работника ежегодно определяется в 
индивидуальном плане работника.
4. При определении и расчете учебной 
нагрузки должно быть учтено, что на 
научное руководство аспирантами, 
студентами магистратуры и 
бакалавриата должно приходиться 
суммарно не более 1 рабочего дня (8 
часов) в неделю.

particular member of the faculty based on 
the results of the academic / calendar year 
should be calculated in accordance with 
approved norms (Appendix № 1). The 
actual volume and the upper limit of the 
educational load for each particular 
employee shall be annually determined in 
the Individual Work Plan.

4. In determining and calculating the 
educational load, it should be considered 
that supervision and co-supervision of BSc, 
MSc, and PhD students should not exceed 
one working day (8 hours) per week in total. 

5. В дополнительную педагогическую 
нагрузку (другая педагогическая работа) 
включается участие в проведении 
конкурсных мероприятий, направленных 
на выявление талантливых учащихся, в 
проведении  вступительных испытаний, в 
различных комитетах и рабочих группах 
по образовательной деятельности, а 
также участие в деятельности 
Диссертационного совета. 
Для учета дополнительной 
педагогической нагрузки применимы 
нормы, указанные в Приложении № 2.

5. Additional educational load (other 
teaching work) includes participation in 
completive events aiming at identifying the 
most talented students, admission process 
and in various committees and working 
groups on educational issues as well as 
participation in Dissertation Council.
For calculation of additional educational 
load the norms specified in Appendix № 2 
are applicable.

6. Признать утратившим силу Приказ № 
143 от 10.02.2023.

7. Довести содержание настоящего 
Приказа до сведения профессорско- 
преподавательского состава Института.

6. To terminate force of the Order No. 143 
dated February 10, 2023.

7. To inform the Institute's Faculty on the 
contents of the present Order.

8. Контроль за исполнением Приказа 
возложить на Проректора по учебной 
работе Фортина К.

8. The execution of the Order is followed up 
by the Dean of Education Clement Fortin.

Ректор /                        __________________                              А.П. Кулешов /

President                         A.P. Kuleshov
Исп./Prep. by:Богородская Екатерина Олеговна / Bogorodskaia Ekaterina Olegovna
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Приложение No 1 / Appendix No. 1

к Приказу № ________ от ______________ 
to the Order No. ________ dated______________

Educational load norms (contact work) / Нормы учебной нагрузки (контактная 
работа)

№ Type of work / Вид работ Norm / Норма времени

1. Course delivery / 
1. Аудиторная нагрузка

1.1 Teaching in accordance with Curricula and 
Schedule, including participation in final grading 
/ 
Проведение занятий в соответствии с 
утвержденными учебными планами и 
расписанием, в том числе, участие в 
промежуточной аттестации.1

Co-instructor load is proportional to the number 
of hours involved in course delivery and is a part 
of total course workload / Нагрузка со-
преподавателя пропорциональна количеству 
отработанных часов и является частью 
общей трудоемкости курса

72 h for 3 ECTS credits course /
72 ч за курс трудоемкостью 3 
з.е. (здесь и далее – 
астрономические часы)

144 h for 6 ECTS credits course / 
144 ч за курс трудоемкостью 6 
з.е.

2. Supervision / 
2. Академическое руководство

BSc network / Бакалавриат 
2.1 BSc students immersion/research project 

supervision /
Научное руководство проекта 
практики/научно-исследовательской работы 
студентов бакалавриата

3 h/student for 1 ECTS credits 
project
3 ч/ студент за проект 1 з.е.

9 h /student for 3 ECTS credits 
project
9 ч/ студент за проект 3 з.е.

18 h /student for 6 ECTS credits 
project
18 ч/ студент за проект 6 з.е.

1 If course workload is different from 3 ECTS credits and 6 ECTS credits, in this case course workload is indicated in the 
actual number of teaching hours / Для курсов трудоемкостью отличной от 3 з.е. и 6 з.е. учебная нагрузка учитывается 
в часах, исходя из фактического затраченного времени.
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27 h /student for 9 ECTS credits 
project
27 ч/ студент за проект 9 з.е.

2.2 BSc program Director / Выполнение 
обязанностей директора программы 
бакалавриата 

1 h x N of active students + 10 h / 
1 ч/ студент + 10 ч 

2.3 BSc program Coordinator  / Выполнение 
обязанностей координатора программы 
бакалавриата 

1 h x N of active students + 10 h / 
1 ч/ студент + 10 ч 

2.4 BSc Pre-Defense / Проведение предзащиты 
студентов бакалавриата

1 h / student / 
1 ч/ студент

2.5 BSc Thesis Defense committee member / 
Выполнение обязанностей члена ГЭК

1 h / student / 
1 ч/ студент

MSc / Магистратура
2.6 1st year MSc students supervision without co-

supervision (early research project) / Научное 
руководство студентом 1-го года 
магистратуры без со-руководителя

16 h /student / 
16 ч/ студент

2.7 1st year MSc students co-supervision (early 
research project) / Научное соруководство 
студентом 1-го года магистратуры 

As per agreement between 
supervisors but no more than 16 
h /student /

По согласованию с 
руководителем аспиранта, но 
не более 16 ч / студента

2.8 2nd year MSc students supervision without co-
supervision (thesis research project) / Научное 
руководство студентом 2-го года 
магистратуры без соруководителя

32 h /student / 
32 ч/ студент

2.9 2nd year MSc students co-supervision (thesis 
research project) / Научное соруководство 
студентом 2-го года магистратуры

As per agreement between 
supervisors but no more than 32 
h /student /

По согласованию с 
руководителем аспиранта, но 
не более 32 ч / студента

2.10 Short-term project and additional thesis research 
project supervision / 
Руководство научно-исследовательским 
проектом студента магистратуры

4 h for 3 ECTS credits project,
8 h for 6 ECTS credits project /
4 ч/ проект трудоемкостью 3 з.е,
8 ч/ проект трудоемкостью 6 з.е.

2.11 Industrial Immersion / Research Immersion 
project supervision / 

8 h per project/
8 ч/ проект
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Руководство проектом производственной / 
научной практики

2.12 MSc program Director / Выполнение 
обязанностей директора программы 
магистратуры

1 h x N of active students + 10 h /
1 ч/ студент + 10 ч 

2.13 MSc program Coordinator / Выполнение 
обязанностей координатора программы 
магистратуры

1 h x N of active students + 10 h /
1 ч/ студент + 10 ч 

2.14 MSc Status Review / Проведение 
предварительной предзащиты студентов 
магистратуры

0,5 h / student / 
0,5 ч/ студент

2.15 MSc Pre-Defense / Проведение предзащиты 
студентов магистратуры

1 h / student / 
1 ч/ студент

2.16 MSc Thesis Defense committee member / 
Выполнение обязанностей члена ГЭК

1 h / student / 
1 ч/ студент

PhD / Аспирантура
2.17 PhD student supervision without co-supervision 

(educational part of PhD study is estimated at 
50% of total supervision, which also includes 
research for another 50%)

Научное руководство аспирантом без 
соруководителя (учебная нагрузка 
составляет 50% от общей нагрузки за 
руководство, иные 50% от общей нагрузки 
считаются за научно-исследовательскую 
составляющую)

96 h /student = 48 h /student for 
educational load + 48 h /student 
for research/
96 ч/ аспирант = 48 ч /аспиранта 
учебная нагрузка + 48 ч 
/аспиранта  научно-
исследовательская 
составляющая 

2.18 PhD student co-supervision (educational part of 
PhD study is estimated at 50% of total 
supervision, which also includes research for 
another 50%) / 

Научное соруководство аспирантом (учебная 
нагрузка составляет 50% от общей 
нагрузки за руководство, иные 50% от 
общей нагрузки считаются за научно-
исследовательскую составляющую)

As per agreement between 
supervisors but no more than 48 
h /student /

По согласованию с 
руководителем аспиранта, но 
не более 48 ч /аспиранта

2.19 Member of PhD student Individual Committee 
including Individual Doctoral Committee (IDC) 
report /
Выполнение обязанностей члена 
индивидуального комитета аспиранта, 
включая оценку диссертации в виде отзыва 
на диссертацию

3 h x N of students /
3 ч/ аспирант
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2.20 Doctoral program Committee Chair and 
Committee Co-Chair /
Руководство и соруководство программой 
аспирантуры (председатель и 
сопредседатель программного комитета)

1 h x N of active students + 10 h 
(educational processes) /
1 ч/ аспирант + 10 ч 
(образовательная 
деятельность)

2.21 Doctoral program committee member /
Членство в программном комитете

3 h / year
3 ч / год

2.22 PhD Qualifying Exam / Участие в 
квалификационном (кандидатском) экзамене

1 h / student /
1 ч/ аспирант

2.23 English. Candidate Exam / Участие в 
кандидатском экзамене по английскому языку

1 h / student /
1 ч/ аспирант

2.24 History and Philosophy of Science. Candidate 
Exam / Участие в кандидатском экзамене по 
истории и философии науки

1 h / student /
1 ч/ аспирант

2.25 PhD Thesis Defense Jury member / 
Выполнение обязанностей члена 
Диссертационного совета  PhD

10 h / thesis /
10 ч/ диссертация

2.26 PhD Thesis Defense Jury Chairman / Deputy 
Chairman / 
Выполнение обязанностей Председателя / 
заместителя председателя 
Диссертационного совета PhD

14 h / thesis /
14 ч/ диссертация

2.27 Annual review / 
Участие в ежегодной аттестации аспиранта

0.3 h /student / 
0.3 ч /аспирант

2.28 Additional Progress Review / Участие в 
дополнительной аттестации аспиранта

0.3 h /student / 
0.3 ч /аспирант

2.29 Thesis Final Review / Участие в итоговой 
аттестации аспиранта

1.5 h /student / 
1,5 ч / аспирант
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Приложение No 2 / Appendix No. 2

к Приказу № ________ от ______________ 
to the Order No. ________ dated______________

Additional Educational load norms / Нормы дополнительной педагогической 
нагрузки

№ Type of work / Вид работ Norm / Норма времени

1. Admission /
1. Вступительные испытания

1.1 Admission Portfolio assessment/ participant of the 
contest  “Skoltech Olympiad” / 
Оценка портфолио поступающего / участник 
отбора “Олимпиада Сколтеха”

0,3 h per portfolio / 
0.3 ч/ портфолио

1.2 Admission Tests (E&I) /  Проведение 
вступительного испытания по 
предпринимательству и инновациям

3 h per competitive selection of 
the contest  “Skoltech 
Olympiad” /
3 ч на волну конкурсного отбора 
“Олимпиада Сколтеха”

1.3 Admission Interview / Проведение собеседования с 
поступающим

0.5 h / applicant / 
0.5 ч/ поступающий

1.4 Development of the tasks for “Skoltech Olympiad” 
contest / Разработка заданий конкурсного отбора 
“Олимпиада Сколтеха”

5 h per competitive selection of 
the contest  “Skoltech Olympiad”/ 
5 ч на волну конкурсного отбора 
“Олимпиада Сколтеха

1.5 Review of “Skoltech Olympiad” contest tasks / 
Проверка заданий конкурсного отбора 
“Олимпиада Сколтеха”

0.5 h / applicant/ participant of the 
contest  “Skoltech Olympiad” /
0.5 ч/ поступающий/ участник 
отбора “Олимпиада Сколтеха”

2. Other educational activities / 
2. Иная образовательная деятельность

2.1 Educational Committee member / 
Выполнение обязанностей члена 
Комитета по образовательной деятельности

20 h / year
20 ч / год

2.2 Educational Committee Chair / Выполнение 
обязанностей Председателя  Комитета по 
образовательной деятельности

40 h /year
40 ч / год

2.3 Disciplinary Board member / Выполнение 
обязанностей члена Дисциплинарного совета

8 h / year
8 ч / год

2.4 Academic Council member / Выполнение 
обязанностей члена Ученого / совета

20 h / year
20 ч / год

2.5 Dissertation Council member / 
Выполнение обязанностей члена 
Диссертационного совета

10 h / Dissertation /
10 ч/ Диссертация

2.6 Dissertation Council Chair and Deputy Chair / 14 h / Dissertation /
14 ч/ Диссертация
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Выполнение обязанностей Председателя,  
заместителя председателя Диссертационного 
совета

2.7 Supervisor of the courses from Stream 
"Entrepreneurship and Innovation (E&I) / 
Выполнение обязанностей куратора курсов 
Модуля "Инновации и предпринимательство"

15 h / year
15 ч / год
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